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VSeobecna ustanoveni

Organiz&ni rad Stedni zdravotnické Skoly Brno, Jaselskéispvkova organizace (dale
SZS) vydavéeditelka této fispivkové organizace s platnosti od 1. 9. 2016. Tinate
zéarove korgi platnost organizaihotadu vydaného dne 1. 9. 2015.

. Stredni zdravotnicka Skola Brno, Jaselsk&jsgvkova organizace je samostatna

piispivkova organizace, jejimztizovatelem je Jihomoravsky kraj gignosti ke dni
1.7.2015.

Tento organizéni fad je vydavan v souvislosti s aktualizaci Skolnimklavaciho
programu oboru Zdravotnicky asistent, Zdravotnick&eum a Socialnicinnost
(petovatelsk&innost a socidkspravnicinnost).

Organiz&ni fad upravuje organizai strukturu SZS, dbu prace mezi jeho organi@mi
slozkami a vztah k Jihomoravskému kraji jakizavateli, Skolské rad Skoly a Spolku
rodica a pratel deti pii SZS.

Postaveni agsobnost SZS upravuje zakén561/2004 Sb. (dale Skolsky zakon) a dalsi
souvisejici zavazné pravni dokumenty vérdipozdjSich novel a #izovaci listina skoly.

Hlavnim poslanim SZS je co nejkvalijinzabezpéit vychovrs-vzdslavaci proces.

Hlavnimi strategickymi cili jsou:

» vytvorit optimalni podminky procinnost pedagogickych pracoviiik(dodrzovani
vSech platnych zakan vyhldSek a fedpigi z oblasti vychovévzdlavaci, pracovér
pravnich vztaf, zajis€ni vzdlavani a @istu pedagogickych pracovriikdodrzovani
zasad BOZP a PO);

e vytvorit optimalni podminky v materiantechnické oblasti (zlepSeni vybavenosti
a modernizace agben vzhledem k ptgbam vyuky, vybavovani odbornychkialen,
které umozni profilaci Skoly);

» vytvorit optimalni podminky pro Zaky zejména v oblasstagovani tebnich plaa
dle rdmcovych a Skolnich vé&dvacich progratin sestavovani rozviéhvzhledem
k podminkam Skoly a zadsadam Skolni hygieny, obnémbwa doplovani vybaveni
Skoly poniickami, w&ebnicemi, nabidka povigrvolitelnych a nepovinnychipdmnéti,
moznosti vyuZziti volnéhdasu.

Statut Skoly

Nazev: Stredni zdravotnickd Skola Brno, Jaselskafisggvkova

organizace

Sidlo: Jaselska 7/9, 602 00 Brno

1CO: 637998

Pravni forma: piispivkova organizace

Bankovni spojeni: Komerni banka Brno-resto,¢. U. 54637621/0100
Zrizovatel: Jihomoravsky kraj

Adresa rizovatele: Zerotinovo namsti 3/5, 601 82 Brno



Pravni dokumentizzeni:  Ztizovaci listina pispivkové organizace Jihomoravského kraje,
vydana v souladu s ustanovenim 8§ 14, § 35 odgiisgh j)
zakonac. 129/2000 Sb., o krajich (krajskétizeeni), ve z#ni
pozcjSich gredpidi, a ustanovenim § 27 zakona 250/2000 Sb.,
0 rozpatovych pravidlech Uzemnich rozfid, ve zrni
pozcjSich pgredpisdi, a schvalend  Zastupitelstvem
Jihomoravského kraje usnesenitn 1800/15/Z18 ze dne
30. dubna 2015.

3  Pisobnost a ukoly skoly

SZS Brno, Jaselska,iippsvkova organizace se sklada z budov Jaselska 7ebskas9.
Budovy Skoly Jaselskd 7 a Jaselska 9 jsou majetki&omoravského kraje, ¢sta Brna
a Stedni zdravotnicka Skola Brno, Jaselsk&sgvkova organizace ma tyto budovy
ve spray.

Vyuka se uskut@iuje téz ve vybranych zdravotnickychizaenich v nist Brn¢ (viz priloha

& 14).

Hospodaeni Skoly sefidi ustanovenimi obeénzavaznych pravnichiedpisi o finartnim
hospodé#eni rozpétovych a pispsvkovych organizaci.

SZS je stedni Skola, kterda poskytuje Zak stedni vzalani podle § 58 3kolského zakona
ve studijnich oborech:

0 Zdravotnicky asistent 53 — 41 — M/01

- sttedni vzdlani s maturitni zkousSkou v délce 4 let v dennifdrzdlavani

- sttedni vzélani s maturitni zkouSkou v délce 5 let veéemi forne vzdlavani

- pomaturitni vzélani s maturitni zkouskou v délce 2 let véemni forme vzdilavani

0 Zdravotnické lyceum 78 — 42 — M/04

- sttedni vzélani s maturitni zkousSkou v délce 4 let v dennif®rzdlavani

o Socialni¢innost 75 — 41 — M/01

- sttedni vzdlani s maturitni zkousSkou v délce 4 let v dennif®rzdklavani

Stredni vzdlani je poskytovano v souladu se Skolskym zékonétiZD04 Sb., vyhlaskou
¢. 13/2005 Sb., osdnim vzdlavani a vzdlavani v konzervatd a dalSimi souvisejicimi
pravnimi normami ve zZmi jejich pozdjSich znén a dophka.

4 Funkéni a organizani struktura SZS

4.1 Funkéni struktura

Provoz Skoly je zaji®van nasledujicimi kategoriemi pracowitik
a) pedagogove
- feditelka — statutarni organ
- zastupkys reditelky Skoly pro odbornéirpdmety a zastupce statutarniho
organu
- zastupkys reditelky Skoly pro vSeobeérvzclavaci gedmety
- zastupkys reditelky Skoly pro praktické vyiovani
- predsedové metodickych sdruzeni



4.2

tiidni witelé

ucitelé

vychovni poradci — Skolni specialni pedagog, Skof@todik prevence,
vychovny (kariérovy) poradce

externi @itelé

b) ekonomicky Usek

vedouci ekonomického a technického Useku
hlavni &etni
pokladni

c) persondlni a mzdové odédni

vedouci personalniho odéni
mzdova detni

d) hospodé#&sko-spravni zagstnanci

vedouci ekonomického a technického Useku (spravce)
asistentkaeditelky a pracovnik vztahk veejnosti
knihovnice

asistentka — zasobaygracovnice evidence pradla
Skolnik - udrzb&

uklizecky

vratni

Organiza&ni ¢lenéni SZS

ucebny

odborné debny (chemie, fyzika, vygetni technika, somatologie,
psychologie, jazykové, o3ewatelstvi, prvni pomoci, vychova ke zdravi,
ucebnaceského jazyka,debna biologie)

reditelna

sekretariat

pracovna zastupkynieditelky Skoly pro praktické vyiovani a odborné
predmety

pracovna zastupkiyfeditelky Skoly pro vSeobeé&rvzdlavaci

kabinet Skolniho poradenského pracavist

sborovna

kabinety @itelt

kabinet pro vyp&etni techniku spotaé ¢asti maturitni zkousky

vydejna pradla, opravna pradla

pracovna asistentky - zasoboéva

kanceld spravce, spravce rozta, hlavni @éetni a pokladni

dvorana Skoly

knihovna

sklady

télocvicna

posilovha

hovorova mistnost pro rath

Satny pro zaky

umyvarna

toalety

adrzb&ska dilna

archiv



- 8kolni kantyna
- sklad CO
- Satna pro ukliziky

4.3 Organiz&ni schéma Skoly platné od 1. 9. 2016

Organiz&ni schéma Skoly je uvedeno filpze¢. 1 tohoto dokumentu.

5 Reditelka SZS

V cele Stedni zdravotnické Skoly Brno, Jaselsk&jspivkové organizace jaeditelka,
statutarni organ PhDr. Jarmila Kelnarova, PhD., novana do funkce fizovatelem na
zékladt konkurznihotizeni podle zakona 561/2004 Steditelku jmenuje a odvolava Rada
Jihomoravského kraje v souladu s ustanovenim 8ds@ & pism. i) zakona 129/2000 Sb.,
o krajich (krajské izeni), ve zani pozajSich gedpidi, ustanovenim § 166 odst. 2 zakona
&. 561/2004 Sb., ofpdskolnim, zakladnim, isdnim a jiném vzglavani (Skolsky zakon), ve
zreéni pozajSich gredpisi a usnesenim Rady Jihomoravského kéafe2108/12/R 164 ze dne
3.5.2012.

Je statutarnim organem uvedendéei zdravotnické Skoly v Bén jednd jejim jménem
a rozhoduje ve vSecheeechiizeni skoly, pokud neni jeji rozhodnuti podimio schvalenim
ziizovatelemRidi Skolu v souladu s ustanovenim § 3 odst. 1 z#@ko664/1990 Sb. o statni
spra¥ a samospravwe Skolstvi.

Reditelka je zamstnancem SZS. Ve smyslu § 2 zak. 563/2004 Sb. agmegckych
pracovnicich jeteditelka pedagogicky pracovnik s narokem na downleB8 tydri dle
Zakoniku prace 8§ 102 odst. 5.

Reditelka zajiguje specifické tkoly vyplyvajici z jejiho futkiho z&azeni, pedevsim dle
§ 164 a 165 zakona 561/2004 Sb.(Skolského zakona):
o rozhoduje ve viech zélezZitostech tykajicich se ytoskni vzaélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak;
o fidi Skolu v souladu s ustanovenim 83 odst. 1 zakéd&1990 Sb., o statni speav
a samospravve skolstvi;
o odpovida za poskytovani widvani a Skolské sluzby v souladu se Skolskym
zékonem a vztlavacimi programy uvedenymi v §3 Skolského zékona;
0 odpovida za odbornou pedagogickou Utovedklavani, za plani webnich plan
a osnov;
odpovida zafedepsanou pedagogickou dokumentaci;
o vytvai podminky pro vykon inspeki cinnosti Ceské 3kolské inspekce,
kontrolnich orgéf a @ijima nasledn& opgni;
0 jmenuje aodvolava své zastupce, vedouci hospkéldo Useku (spravce),
ekonoma;
o ustanovuje do funkcetitini witele, vedouci pedsedy ajedsedy metodickych
sdruZeni;
o vytvai podminky pro dalSi vathvani pedagogickych pracoviiika pro préaci
Skolské rady;
0 zaji¥uje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona ylgrmovany
o prib¢hu a vysledcich vzdavani zaka;
o realizuje kontrolntinnost dle stanoveného viritho kontrolniho systému;

(@)



kontroluje praci pedagogickych a ostatnich pradayni
stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly;
odpovida za efektivni vyuzivani&enych hospodékych prostedks;
odpovida za pouzitifélenych finanich prostedki statniho rozpéu v souladu
s Welem, na ktery bylyid¢leny.
Daleteditelka rozhoduje o pravech a povinnostech v tidé&ni spravy:
0 prefazeni zaka do vysSihodardku a povoleni individualniho vthvaciho planu;
prijeti ke vzdtlavani ve sedni Skole;
piestupu, zréné oboru vzdlani a geruseni vz8avani;
podmirgného vylodeni a vylodeni Zaka ze Skoly;
uznani dosazeného vddni;
povoleni a zruSeni individualniho wévani zaka.

O O 0O

O O O O0oOo

Reditelce 3koly jsouifimo podizeni zastupcieditelky $koly, vedouci hospaig&ého Useku
(spravce), spravce rozgta, pracovnik pro styk s yejnosti, pracovnici personalniho
a mzdového odteni.

5.1 Zastupce statutarniho organu

Zastupcem statutarniho orgadnu je Mgr. Pavla Zanoyiéal kterd je saiasre zastupkyni
feditelky Skoly pro odborné fednety. Tato zastupkyh reditelky pgebira v naléhavych
piipadech kompetenadeditelky Skoly. Naléhavymifpadem se rozumi nutnost rozhodovani
v negredvidatelnych situacich za nedosazitelniestitelky Skoly.

5.2 Zastupky#d i‘editelky Skoly pro odbornéipdméty a zastupky# pro
vSeobecd vzatlavaci predmety

Zastupkyr reditelky Skoly maji pravomoci vedoucich pracovnikastupkyg pro odborné
piedntty odpovidd za odbornéigdmety. Zastupkyw feditelky Skoly pro vSeobeén
vzklavaci gedmety odpovida za vSeobetwzdilavaci gedmety. Zastupciteditelky Skoly
jsou pedagogickymi pracovniky dle 82 zak. 563/2@kl o pedagogickych pracovnicich
s narokem na dovolenou 8 tydn

Zastupcireditelky Skoly zajisuji vychovre vzdelavaci proces a kontroluji:
0 ucebni plany a &ebni osnovy podle SVP;

o rozvrh hodin;

0 sluzby «iteld;

o tridni knihy, tidni vykazy, katalogy a katalogové listy;

o vedou maturitni protokoly;

o protokoly o komisionalnich, doda&t®ych a opravnych zkouskach;

o0 eviduji a kontroluji zapisy metodickych sdruzetignich sclizek;

0 eviduji a kontroluji klasifikani zpravy;

0 piipravuji pisemné testy Kigimacim zkouSkam;

o0 organizuji profilovowast maturitnich zkousSek a ustni zkousky spod€asti;

0 zaji¥uji pripravu a pitbéh prijimacihofizeni a zpracovani vysledlkprijimaciho
fizeni;

o podili se na kontrole fpdloZzenych Hjimacich tesi a okruli k maturitnim
zkouskam;



0 zpracovavaji statistické udaje pro MSMT, krajsksid) tad prace;

0 spolupracuji se spravcem SkolnEsit

0 spolupracuji s vedoucim ekonomickeho a technicKieu na vedeni inveri&

0 pripravuji pisemn&asti spoléné ¢asti maturitni zkousky v jarnim i podzimnim
obdobi;

o0 aktualizuji potebné Udaje pro spdeou ¢ast MZ v inform&nim systému Certis,

komunikuji s Centrem pro zfiévani vysledi vzdilavani;
o eviduji witele proSkolené jako hodnotitele, zadavatele dngkoaturitni komisee
pro spolénouc¢ast maturitni zkousky, navrhuji zadavatele a hdtiietpro vykon
funkce v maturitnim obdobi;
zaji¥’uji rozpis pro dohled pedagogickych pracovinikoudow Skoly;
o podili se na koordinaci mezgdnetovych vztati v ramci Skolniho vzélavaciho
programu;
sleduji propojeni vyuky s jinymiipdntty v souladu se Skolnim vé&dvacim
programem;
spolupracuji na zpracovani vyra zpravy;
zaji¥’uji propagéni materialy pro prezentaci Skoly na@gmosti;
podili se na projektech MSMT, EU, ESF;
provadiji hospita&ni ¢innost.

(@)

(@)

O O OO

Do kompetenci zastupdeditelky Skoly spadaipméiizeni internich i externich vyujicich
vSeobec# vz&ilavacich a odbornychiednti. Jsou pimo podizeniiteditelce Skoly. Hlavni
pracovni naplini je organizacefiaeni vywovani a provaghi komplexni kontrolniinnosti
pedagogickych pracovnilskoly.

Napli prace zastugcje ugesrénareditelkou Skoly, vykonavajiipdevsim:
0 vyucovaci povinnost v rozsahu stanoveni@aitelkou Skoly;
kontrolni¢innost podizenych pracovnik
podili se nafipraw rozvrhu a personalnim zaggi vyuky;
stanovenou hospitai ¢innost;
metodické ftizeni vedoucich #edsed metodickych sdruzeni vSeobgcn
vzklavacich a odbornychiedmeti;
0 zaji¥uji dalsi ukoly stanoveng&ditelkou Skoly.

O O 0O

5.2.1 Zastupkyr€ ieditelky Skoly pro praktické vyuc¢ovani

Zastupkyrt teditelky Skoly pro praktické vywovani ma pravomoc vedouciho pracovnika.
Zodpovida za organizaci vyukyiq@nttu oSetovani nemocnych, ©@é o klienty aza
odbornou praxi ve zdravotnickém a socialnirfizeni. Je fimo podizenareditelce skoly, je
pedagogickym pracovnikem dle 82 zak. 563/2004 Spedagogickych pracovnicich
s narokem na dovolenou 8 tydn

Zastupkyrt reditelky Skoly zajiBuje vychovi vzcklavaci proces a:
o kontroluje dodrZzovanidebnich plaf a osnov v pednetu OSetovani nemocnych

(OSN)a Pé&e o klienty (PKL) oboru Zdravotnicky asistent a B ¢innost;
0 organizuje odbornou staz oboru zdravotnické lyceum;



o navrhuje plany praktického vyavani gednetu oSetovani nemocnych a pé
o klienty ve zdravotnickych #&enich (dale ZZ), socialnichizzenich
a zabezpaije spolupraci s vedoucimi pracovniky Skolnich pva&’ ZZ.

o podili se nafpraw rozvrhu a personalnim zagsi vyuky OSN;

o provadi hospiténi cinnosti;

o podili se nafiprav praktickych maturitnich zkousSek;

o sleduje zmny zakor, predpisi a vyhlasek a promita je do internich dokument
Skoly;

0 owiuje platnost Ostdceni k vykonu zdravotnického povolani bez odborného
dohledu (dale registrace) ditelu vyucujicich gredmet oSetfovani nemocnych ve
77,

0 zabezpeéuje organizaci Skoleni BOZP a PO #é&kpied zahajenim vyuky ve ZZ;

0 spolupracuje se zastupkyeiditelky Skoly pro odbornéredmety;

o podili se na koordinaci mezgdnetovych vztati v ramci Skolniho vzélavaciho
programu;

sleduje propojeni vyuky s jinymif@dnety v souladu se Skolnim vé&dvacim
programem;

provadi kontrolu okruin otdzek k maturitnim zkouskam;

organizuje preventivni prohlidky Zélied nastupem na praktické wavani;
eviduje podklady aifpravu znén rozvrhu;

spolupracuje se zastupkymi reditelky Skoly pro vSeobeérvzdilavaci gedmety
a se zastupkyni pro odbornde@ntty na organizaci spoteé ¢asti maturitni
zkousky;

o spolupracuje geditelkou Skoly na ifjpraw dohod a dodatkk dohodam o ifzeni
a funkci Skolnich pracows

podili se na zpracovani vy zpravy;

0 vykonava vydovaci povinnost v rozsahu stanoven@uaitelkou skoly;

0 zaji¥uje dalSi ukoly stanoverréditelkou Skoly.

(@)

O O OO

(@)

5.3 Vedeni Skoly

Zastupciteditelky Skoly, vedouci ekonomického a technickébeku, jsowleny vedeni SZS,
Gcastni se pravidelnych i minddnych porad vedeni av navaznosti na porady vedeni
organizuji pracovni porady na svych usecich, zey&evedou zapisy.

Zapisy z porad vedeni a zapisy z pedagogickycipa&tk dokumentaci Skoly.

Zastupci reditelky Skoly vykonavajifidici ¢innosti dle stanoveného popisu prace. Dale
realizuji kontrolnicinnosti dle stanoveného vitho systému.

5.4 Pracovnik pro styk s vejnosti - sekretéka

Sekretariateditele zajisuje asistentkdeditelky Zuzana Klusakova, ktera vykonavasmm
funkci pracovnika vztah k verejnosti. Provadi organizai, eviderni a inform&ni vedeni
agendyreditelky Skoly. Zajiguje i funkci podatelny sSkoly. J&imo podizenareditelce Skoly.
V naplni prace maiedevsSim:

0 zaji¥ovani informanich a organizaich praci;

0 organiz&ni koordinaci prace s programeéeditelky skoly;

o kontrolu nalezitostych pisemnostepkladanycheditelce Skoly;

o trideéni a distribuci pisemnosti;



organizaci oficialnich jednani a nast

zakladani zapisz porad vedeni SZS;

vedeni knihy Urax a pojistnych udalosti osob;

vedeni knihy posty, zakladani a distribuci koresfete SZS;
vyfizovani telefonniho a faxového styku, e-mailovétyos
administrativni agendu spojenoui§imacimiizenim;
zpracovani veSkeré dokumentace v navaznostitgiprvyuky a vzdlavani zak;
piipravu podklad pro spravnfizent;

vedeni elektronické a spisové sluzby;

agendu spisové sluzby a spravniédu;

vydavani potvrzeni o studiu;

komunikaci se zdravotnimi poji@vnami.

O O0OO0OO0OO0O0OO0OO0OO0OO0OO0oOOo

5.5 Witelé a ¥idni ucitelé

Jsou pimo podizeniteditelce Skoly a zastupim reditelky Skoly.
Podrobna nagl prace je uvedena \ippze ¢. 10 (tfidni witel), priloze¢. 11 (witel) a piloze
¢. 12 (odborny titel).
Provadi pedevsim:
o primou pedagogickowinnost dle rozvrhu hodin, ¢etns praci bezprogedre
souvisejicich s toutdinnosti;
o tiidnické prace;
o dohled nad Zaky v prostorach Skoly dle rozpisu edhl api akcich
organizovanych Skolou;

o vedeni pedepsané pedagogické dokumentace;

0 spolupracuje s ostatnimiciteli vyucéujicimi ve ftidé, s vychovnymi poradci
a dalSimi pedagogickymi pracovniky;

0 spolupracuje s rodi a ostatni viEjnosti;

0 peiuje o kabinety, Eebny a dalSi Z&eni slouzici paebam vyuky a vychovy;

0 Ucastni se pedagogickych porad svolavanstitelkou Skoly;

o samostaté studuje pedagogickou literaturu a pravniedpisy vztahujici se
k ¢innosti a provozu Skol;

o plni dalSi ukoly vyplyvajici ze zvlastnictrgulpigi nebo pokyia teditelky Skoly

v souladu s pracovni smlouvou, Zakonikem pracedanpmi gredpisy, Skolskym
zakonem, vnihimi predpisy a dalSimi platnymiredpisy;
o dale se vzdava.

Dale zastupuji négftomného titele ve vyuce i na dohledu v dblsluzby a zajiuji dalsi
¢innosti, které jsou sa@asti planu Skoly. Hodiny néjmé pedagogickéinnosti jsou uteny
pro gipravu na vydovani, opravy pisemnych praci dakryhodnocovani klasifikace zék
piipadré konzultace s rodi. Povinnosti dgitela je byt na pracovisti minimainl5 minut ged
vyucovanim.
Dale je «itel povinen byt pitomen ve Skole v deéb

o porad svolavanycteditelkou Skoly;

o tridnich sclizek, hovorovych hodin a konzultaci s radi

o tridnickych praci se Zaky;

o Vjinych pripadech dle pokynnadizeného.

10



5.5.1 Redsedové metodickych sdruzeni

Predsedy metodickych sdruzeni jmendgalitelka Skoly. Jsouipmo podizeni zastupam
feditelky Skoly, jejich ukolem jeipdevsim:

o aktualizace a kontrola dodrzovarebnich plan;

0o navrh na aktualizacig@bnich osnov;

o0 podilet se na koordinaci megamétovych vztali v ramci Skolniho vz&lavaciho
programu;
sledovat propojeni vyuky s jinymiigdméty v souladu se Skolnim védvacim
programem;
odborné vedeni 2zénajicich pedagagv ramci svych pedmeta;
organizace &asti Zak na odbornych soéiich;
navrhy na vybavenidebnicemi;
navrhy na vybavenidge@bnimi poniickami;
sledovani novinek v odborné literégupro dany fednt;
hospitace utitela danych pedntta, projednavani vysledk hospitaci se
zastupkyni;
kontrolovat zapis klasifikace jednotlivych¢itelt svych oboit v informanim
systému skoly;
0 priprava pijimacich tesi a otazek k maturitnim zkouskam.

O O O0OO0OO0OOo (@]

(@)

Metodickd sdruzeni nai®tni zdravotnické Skole:

. Metodické sdruZeni o3evatelstvi.

. Metodické sdruzeni somatologie.

. Metodické sdruzeni psychologie a komunikace.

. Metodické sdruzeni vychovy ke zdravi.

. Metodické sdruzeni klinickych obior

. Metodické sdruzeni prvni pomaoci.

. Metodické sdruzeni ogevani nemocnych.

. Metodické sdruzeni pro odborni@@mety socialni¢innosti.
. Metodickeé sdruZertieského jazyka a literatury.

10. Metodické sdruzeni jazyka anglického a ruského.

11. Metodické sdruzeni jazyk&meckého.

12. Metodické sdruzeni ¢danské nauky, &episu, ekonomiky.
13. Metodické sdruzeni matematiky a fyziky.

14. Metodické sdruzeni inforriaich a komunikénich technologii.
15. Metodické sdruzeni chemie a biologie.

16. Metodické sdruzendlesné vychovy.

OCoO~NOUIDWNE

5.5.2 Uvadjici ucitelé

Hlavni naplni uvagicich witelt je seznamit zdnajici Wwitele s pedagogickymi dokumenty
Skoly, Skolskym zakonem, Zakonikem prace, i predpisy, metodikou a didaktikou
vychovre-vzcklavaci prace ve vyiovani. Napi jejich cinnosti je stanovena witozec. 13.
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5.5.3 Uvadjici uditelé tridnich uéiteli

NaplIni uvadjicich witela téidnich &iteli je seznamit &itele, kté&i poprvé vykonavaji funkci
téidniho witele se vSemi pedagogickymi dokumenty tykajiciti$enictvi, napomahaji jim
budovat zdravé socialni klima viéde.

5.6 Skolni poradenské pracovist

Skolni poradenské pracovigdale SPP) navazuje na dlouholetou tradici vyciéten
poradenstvi na Skol€innost Skolniho poradenského pracayjgétzantrena naif roviny:

o Utitelé
o Zaci
o Rodikovska véejnost a patelé Skoly

Legislativni zakotvenéleni Skolniho poradenského pracovist

1. Zakon €. 82/2015 Sb., kterym se #mi zakon ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakong,
piedSkolnim, zakladnim,igdnim, vy$Sim odborném a jiném ¥l&vani ve zani
pozcjSich edpid, a rekteré dalSi zakony
Legislativre zakotvuje gsobeni vychovného poradce, Skolniho metodika piejen
Skolniho psychologa a Skolniho specialniho pedagagiolach.

2. Vyhlaskac¢. 103/2014 Shkterou se réni vyhlaSka €. 72/2005 Sh o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych por&gtensa&izenich, ve zéni
vyhlasky¢. 116 /2011 Sb., a vyhlaska73/2005 Sb., o vathvani dti, Zaki a
student: se specialnimi vathvacimi potebami a dti, Zaki a student mimoradre
nadanych, ve zmi vyhlaskyc. 147/2011 Sb.

3. Vyhlaska¢. 27/2016 Sbo vztlavani zak se specialnimi vadvacimi potebami a
Zaka nadanych

4. Skolni legislativa
Skolnitad a soubor vnihich gedpigi Sttedni zdravotnické koly Brno, Jaselska,
piispivkové organizace.iBdstavuje aplikaci zakdra vyhlasek ve Skolnim prasti.
Stanovuje jasné kompetence jednotlivym pracoumiBkoly, wetns pracovnik SPP.

Pracovnici SPP jsoutimo podizeniteditelce Skoly, metodicky spolupracuji s pedagogick
psychologickou poradnou, OSPODEM, PoliciiR, Uradem prace, odbornymi léka
otopedem a dalSimi institucemi. Tym SPPrivo

vedouci vychovny poradce;
Skolni specialni pedagog;
Skolni metodik prevence;
kariérovy poradce.

O O OO

Tym SPP pomah&esit pedagogické a psychologické problémy tzakeénuje zvlastni
pozornost porucham vyvoje Zélk hlediska pedagogické, psychologické a sociatmimy,
jejich  zjiovani, prevenci a napravu. Velkou pozornoghwi i prevenci zavislosti
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na navykovych latkach. Zaji§je generalni souhlas zakonnych zastupk podavani
informaci.

5.7 Externi ufitelé

Vyuku odbornych medicinskychigdneta zajig’uji |€ékai a jini odborni pracovnici, kie
spliuji kvalifikacni predpoklady pro vyuku odbornéheeainetu.

6  Ekonomicky a technicky Usek

6.1 Vedouci ekonomického a technického Useku, spearozpdtu

Vedouci ekonomického a technického Useku (sprajecg¥imo podizen feditelce Skoly.
Odpovida za hospotiko-technické zabezpeni planu Skoly, ato vsouladu s planem
a rozpgtem. Je odpasdny za plynuly provoz SZS. Ve s¢inosti sefidi platnymi gedpisy

a vyhlaskami.Ridi a zabezpeije veskerou hospotkko-technickowinnost SZS s nejvy3ssi
hospodarnosti gdre chrani majetek SZS. Vedoucimu ekonomického a tekého Useku
jsou @imo podizeni hospod&ko-spravni zagstnanci (THP) s vyjimkou pracovnika vztah
k verejnosti.

Napli prace spravce je stanoveedaitelkou Skoly. Spravce zajifje predevsim:
o technicky chod Skoly, zabezfsni provozntinnosti, technickyclinnosti, udrzby
a investic;
o ekonomické informace #zeni organizace ak operativnimu a strategickému
rozhodovani;
ekonomické a statistické vykaznictvi;
kontrolu ekonomickych néalezitosti hospésié/ch smluv;
agendu v oblasti planovani, rozpw a financovani, vedeni operativni evidence;
evidenci a inventarizaci majetku;
organizaci vybrovychiizeni THP;
podili se na finamim hospodgeni SZS;
podili se na kontrolndinnosti dle stanoveného viiiho kontrolniho systému.

O O0OO0OO0OO0OO0OOo

6.2 Hlavni ifetni

Hlavni (Getni je gimo podizena vedoucimu ekonomického a technického Useku.
NaplIni prace je zejména:
o komplexni zpracovanicétnictvi;
0 fizeni &etniho a ekonomického systému;
0 zaltovani no¥ paizeného a igzovaného majetku v majetkové evidenci;
o sledovani zakahv rozsahu ssfené agendy arpdkladani navnin na aktualizaci
internich pedpigi;
podili se na kontrolrdinnosti dle stanoveného viiiho kontrolniho systému.

(@)

13



6.3 Pokladni, studijni referentka

Pokladni a zarove studijni referentka je fpmo podizena vedoucimu ekonomického a
technického Useku. Naplni prace je zejména:

o
o

O OO O0oOo

O O

vedeni pokladny, manipulaci s hotovosti;

odpovida za spravnost a evidenci vSech pokladnaitiadi a faktur (veSkeré
piijmové doklady, vydajové doklady, doslé i odesltaldury a evidence cenin);
evidenci stravovani za¥stnand, vydavani stravenek;

hospodéeni FKSP, sledovaniimu a vydaji FKSP;

opisy ranikovych a maturitnich vysdcent;

vedeni a spravu Skolniho archivu (archivovani& mestavajici archivalie);
sledovani zakahnv rozsahu sskené agendy arpdkladani navrin na aktualizaci
internich pedpidi;

podili se na kontrolndinnosti dle stanoveného viiiho kontrolniho systému;
spolupracuje s vyborem Spolku réilia patel Skoly pi SZS.

6.4 Asistentka — zasobogka, pracovnice evidence pradla

Je imo podizena vedoucimu ekonomického a technického UseiplinNprace je zejména:

o

O O 0O

(@)

O O

piiprava a vydavani poinek do odborného vyovani;

p&e o poniicky, predklada navrhy na jejich modernizaci;

odpovida za inventarni Usek634 — pée 0 nemocné;

pro zaky a vytujici v odbornych &ebnach zaji&je pradlo do vyuky a jeho prani;
samostatny nakup parmek a zdravotnického materidlu pro odbornou vyuku
a sjednavani kontraktvystavovani objednavek a potvrzovani faktur;
manipulace, kontrola, ztiani osobnich ochrannych pracovnich pedi, pradla

a textilii;

v plném rozsahu odpovidd za inventarni 0sek603 a pebira i hmotnou
odpowdnost za ochranné pracovni presky a pradlo, které ipbrala a neni
soudsti inventée (kalhoty, Saty, haleny, plé&stkoSile, ré@niky, ugrky, ubrusy

a Witelské saty);

zaji¥uje odvoz a fijem pradla do pradelny;

eviduje vydej a fijem uniforem na odbornou praxi Zak vywujicich;

prabézre informuje vedeni Skoly o stavu&eného Uuseku a navrhuje jeho obnovu
a doplreni;

dalSi prace dle pokymadizenych pracovnik

6.5 Knihovnice

Je @imo podizena vedoucimu ekonomického a technického Usekikonava sluzby
v knihovre a studova Skoly. Naplini prace je zejmeéna:

o

o
o

zaji¥uje vymijcky casopis a literatury pedagogickym pracovik a Zakm
Skoly;

provadi souvisejici knihovnické prace;

v pIném rozsahu odpovida za majetek néresvem uUseku knihovny dgbira za
néj hmotnou odpo¥dnost;
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0 spolupracuje s pedagogickymi pracovniky, sledujeinky v odborné literatie
zametené na profilaci skoly;

0 dohlizi na klidné progedi i studiu Zak v knihovre;

o plni dalSi akoly vyplyvajici z napéprace dle pokyinsvych naézenych.

6.6 Spravce Skolni git

Tato funkce je zajigha pracovnikem na zkraceny Uvazek. dienp podizen vedoucimu
ekonomického a technického useku.
Naplni prace je zejména:

0 zaji¥uje a odpovida za fudkost p@itacové sit ve Skole, pipadné vypadky sit
neprodled odstrani, pokud neni zj@ta z&vada ve Skole, kontaktuje
dodavatelskou firmu a ve spolupraci s ni sjedndanap
instalace veSkeré nové vygmini techniky a zajighi jejiho propojeni se siti;

0 spolupracuje f vybéru a ndkupu veskeré vypetni techniky;

o provadi opravy menSiho rozsahu u v§gmi techniky, na kterou se jiz nevztahuje
zaruka a dava podty k jejimu gipadnému viazeni z evidence;

o plni dalSi akoly vyplyvajici z napépréace dle pokyinsvych naédzenych.

(@)

6.7 Skolnik — adrzb&

Je imo podizen vedoucimu ekonomického a technického UsekpiniNarace je zejména:
0 zaji¥uje kEZné udrzbiskeé a zahradnické prace;

montaz i demontaz vybaveni skoly;

nagry a tizné jiné drobné opravy;

adrzba venkovnich prostor Skoly v bezvadném stavu;

adrzba porost zahrady, s&eni a Uklid travy v dobjeji vegetace,

v zimnim obdobi provadi Uklid 8hu z gistupovych prostor Skoly;

provadi Gdrzbu a opravy socialnichtizeni Skoly, pravidek kontroluje a

dophuje hygienické pdeby;

podili se na dozoru v prostorach skoly;

o plni dalSi ukoly vyplyvajici z naptnprace dle pokyisvych nadizenych.

O O O0OO0OO0OOo

(@)

6.8 Uklizetky

Uklizecky jsou gimo podizeny vedoucimu ekonomického a technického Usekiistdji
uklid budov Skoly. Naplni prace je zejména:
0 beéZzny Uklid, zameténi, utirani prachwtndni mistnosti, vynaseni odpagkisteni
nabytku a zéizeni, vysavani kobeiiovysavaem, vytirani PVC podlah a dlazdic;
0 UKlid, ¢isteni a dezinfekce WCgisSténi zrcadel,¢iSténi s€n s olejovym natrem
nebo dlazdicemi;
o plni dalSi ukoly vyplyvajici z naptprace dle pokyisvych natizenych.

6.9 Vratné

Jsou pimo podizené vedoucimu ekonomického a technického Usel@plnN prace je
zejména:
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0 provadt dozor a kontrolu i vstupu cizich osob do objektu SZS, dbaji na evide
a provadni zapisu do knihy navat;

0 v piipad navdtvy nedovoli samostatny pohyb cizich osob po objeR&S,

telefonicky usdomi isludného pracovnika SZS, ktery névitprevezme;

piepojuji hovory z telefonni Gsdny;

vydavaji a odebiraji kie od &eben, Saten Zék

0 zodpovidaji za kiové hospod&tvi na panelu ve vratnici, zapisuji vydej a vracen
klicu dle skuténéhocasu;

o denré ve stanovenou dobu oteviraji a zaviraji budovu .SE8d uzanienim

a zabezp&genim budovy zkontroluji uz@éeni oken a uzadeni dveéi v celém

objektu;

dohlizeji na Setrné zachazeni s elektronickym stugo budovy;

o plni dalSi ukoly souvisejici s praci vratnych dikyni svych nagizenych.

O O

(@)

7 Skolni matrika a spravce systému SAS

Je kumulovana funkce. Pracovnik z&jig¢ evidenci zak Skoly, zapisy a zegmy ve Skolni
matrice. Bi praci respektuje zakon. 101/2000 Sb., o ochrarosobnich uddj v platném
zreni.

Spravce systému SAS zajige predevsim:
0 spravu databazového systému ve viceuZivatelskygitapovych systémech;
adrzbu databaze a tvorbu novych sestav;
zaji¥ovani vystufi databaze;
aktualizace databaze;
technickou podporu uzivateh informaniho systému SAS;
tisk vyswdéeni dle tidnich vykasa, tisk klasifikanich zprav;
ve spolupréci s asistentkoeditelky komunikuje se zdravotnimi paj@/nami.

O O O0OO0OO0OOo

8  Pedagogicka rada

Reditelka Skoly #izuje pedagogickou radu jakotgyoradni organ, projednava s nim vsechny
zasadni pedagogické dokumenty a wtgrdt tykajici se vz#lavaci cinnosti  Skoly.
Pedagogickou radu tyiovSichni pedagogti pracovnici Skoly.

8.1 Poradni pedagogicky sbor
Je tvden ziad vybranyckleni pedagogického sboru.

9  Rada studenti

Ztizuje |i feditelka Skoly. Je twena zastupci zakskoly, ktéi zastupuji jednotlivéiidy.
Na pravidelnych sdizich seieSi namitky a navrhy na zlepSeni prohiéntykajicich se
vychovre-vzklavaciho procesu a chodu Skoly.
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10 Propagace Skoly a ndbor Zak

Propagace Skoly je velmiubkbzita ¢innost ve vztahu k zajerdm o studium na $edni
zdravotnickeé Skole, rodiim i veejnosti.
Tuto ¢innost zajiguje SPP, fedevsim kariérovy poradce, dale pedagdgiracovnici svym
vystupovanim a jednanim.
Pracovnici propagujici Skolu vykonavajepevsim:

0 styk s vychovnymi poradci na zakladnich Skolach;

0 pripravu a organizaci dne ot@nych dvé;

0 pripravu propagamich material skoly;

o0 pripravu a zajigni veletrhu gednich Skol a prezentacdestnich odbornych Skol

Jihomoravského kraje;
0 styk s véejnosti.

11 Poradce pro BOZP a PO

SZS nema mezi internimi z&stnanci odbornika na zaji#ii bezpénosti a ochrany zdravi
Z&ki pii praci, SZS spolupracuje s externimi odbornikgte oblasti. Jehsinnost koordinuje
vedouci hospoddkého Useku a téz archivuje veSkedéslpSné dokumenty. Jedna se
piedevsim o:

o Skoleni Zzak o BOZP a POied nastupem do zdravotnickyclizani;

0 Skoleni vSech za#stnané o BOZP a PO;

o sledovani termiina organizace pravidelnych preventivnich kontrol.

12 Spolek rodita a pratel déti pii Stiedni zdravotnické Skole
Brno, Jaselska, [Fispévkové organizaci

Spolek rodit a péatel ctti (dale jen SRPD) ip Sttedni zdravotnické Skole Brno, Jaselska,
piispivkové organizaci je samostatny pravni subjekt, Jehlavnim poslanim arpdnttem
ginnosti je spoluprace rotli Zaka $koly se SZS.
SRPD:

0 organizuje vybr prispivku rodica nacinnost sdruzeni;

0 stanovuje zfisob a del pouziti prosedky;

0 spolupracuje se skolou n&graw Skolnich akci.

Komunikaci mezi spolkem ro¢li a Skolou zajifuje feditelka Skoly, pokladni a pracovnik
vztahi s veejnosti.

13  Skolska rada Skoly

Skolska rada je organ 3koly uniofici zakonnym zastugion nezletilych zéak, zletilym
zakam, pedagogickym pracovnikn Skoly a #izovateli podilet se na spré&gkoly. T ¢leny
Skolské rady jmenujefizovatel, ti ¢leny voli pedagodti pracovnici aif ¢leny voli zakonni
zastupci nezletilych Zdik a zletili zéaci. Clenem 3$kolské rady nerhe byt feditel Skoly.
Funieni obdobiclena Skolské rady jet roky.

Skolska rada:

o vyjadiuje se k navrlim Skolnich vzédlavacich progratin a k jejich naslednému
uskuté&novani;
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schvaluje vyroni zpravu aiinnosti Skoly;

schvaluje Skolnfad a navrhuje jeho zny;

schvaluje pravidla pro hodnoceni vyslédizdilavani zak;

podili se na zpracovani koneefch zamdri rozvoje Skoly;

projednava navrh rozptu na dalSi rok, vyjadije se krozboru hospoiaani
a navrhuje op#eni ke zlepSeni hospa@ai;

projednava inspeki zpravyCeské skolni inspekce;

podava podéty a oznamentediteli Skoly, Zizovateli, orgaém vykonévajicim
statni spravu ve Skolstvi a dalSim ongi@anstatni spravy.

O O 00O

o O

14 Spoluprace s organy statni spravy a samospravy

Komunikaci s pracovniky odboru Skolstvi Jihomoradrsk kraje zajiuje feditelka Skoly. Ta
muze téz powiit jiného kompetentniho pracovnika. O vSech jedctanje informovéana
feditelka skoly.

15 Spolé€na a za¥reéna ustanoveni, @innost organizatniho
radu

1. Organiz&ni tad nabyva platnosti a&innosti dnem podpisteditelkou Skoly. Nedilnou
sourasti tohoto organizaihotradu jsou pilohy:

organizani schéma;

vedeni Skoly;

plan prace pro skolni rok;

organizace Skolniho roku;

Skolnitad;

knihovnifad;

smernicefeditelky Skoly pro odimovani zanistnand;

smeérnicefeditelky Skoly k poskytovanitfplatki za tidnictvi;

smernicefeditelky Skoly pro odrmovani externich ditela;

10 néph prace tidniho witele;

11.naph prace ditele;

12.n4ph prace odbornéhcitele

13.naph prace uvagjiciho Wwitele;

14.n4ph prace uvéagiciho tidniho witele

15.rozpis vyuky ve zdravotnickych #iaenich a socialnich #aenich

CoNoOoO~wWNE

2. K provedeni tohoto organigaihofadu a k zaji¥ni provozu organizace vydavéaditelka
obecrt zavazné nebo individualni pravni akty, zejména:
1. pracovnitéd;
2. vnitini snErnice;
3. smernice pro obh etnich doklad,;
4. statuty a jednadédy poradnich orgdinreditelky.

3. O tomto organizénimiadu, jeho zrfnach a dopicich rozhodujéeditelka Skoly.
Organiz&ni rad nepodléh& schvalerizovatelem Skoly.
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V Brng, 1. z& 2016

PhDr. Jarmila Kelnarové4, PhD.
feditelka Stedni zdravotnické Skoly Brno, Jaselskédspevkové organizace

19



