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1  VSeobecna ustanoveni

1. Organizac¢ni fad Stfedni zdravotnické Skoly Brno, Jaselska, pfispévkova organizace (déile
SZS) vydava feditelka této piispévkové organizace s platnosti od 1. 9. 2017. Timto datem
zaroven konci platnost organizac¢niho fadu vydaného dne 1. 9. 2016.

2. Stfedni zdravotnickd Skola Brno, Jaselskd, pfispévkova organizace je samostatna
prispévkova organizace, jejimz zfizovatelem je Jihomoravsky kraj s d¢innosti ke dni
1.7.2015.

3. Tento organizacni tad je vydavan v souvislosti s aktualizaci Skolniho vzdé&lavaciho
programu oboru Zdravotnicky asistent, Zdravotnické lyceum a Socidlni c¢innost
(peCovatelska Cinnost a sociiln€ spravni ¢innost).

4. Organizaéni ¥ad upravuje organizaéni strukturu SZS, délbu prace mezi jeho organizaénimi
slozkami a vztah k Jihomoravskému kraji jako zfizovateli, Skolské radé skoly a Spolku
rodic¢ti a pratel déti Skoly pfi Stfedni zdravotnické Skole Brno, Jaselska, piispévkové
organizaci

5. Postaveni a paisobnost SZS upravuje zakon &. 561/2004 Sb. (déle Skolsky zakon) a dalii
souvisejici zavazné pravni dokumenty ve znéni pozdéjSich novel a zfizovaci listina Skoly.

6. Hlavnim poslanim SZS je co nejkvalitn&ji zabezpegit vychovné-vzdélavaci proces.

7. Hlavnimi strategickymi cili jsou:

e vytvofit optimadlni podminky pro cinnost pedagogickych pracovniki (dodrzovani
vSech platnych zakont, vyhlaSek a ptedpisii z oblasti vychovné-vzdélavaci, pracovné-
pravnich vztaht, zajisténi vzdélavani a ristu pedagogickych pracovnikili, dodrzovani
zasad BOZP a PO);

e vytvofit optimalni podminky v materialn€ technické oblasti (zlepSeni vybavenosti
a modernizace u¢eben vzhledem k potiebdm vyuky, vybavovani odbornych uceben,
které umozni profilaci Skoly);

* vytvofit optimélni podminky pro Zadky zejména v oblasti sestavovani uc¢ebnich plani
dle rdmcovych a Skolnich vzd¢lavacich programi, sestavovani rozvrhii vzhledem
k podminkdm Skoly a zdsaddm Skolni hygieny, obnovovani a doplilovani vybaveni
Skoly pomuckami, ucebnicemi, nabidka povinné-volitelnych a nepovinnych predmétu,
moznosti vyuZiti volného Casu.

2 Statut Skoly

Ndzev: Stiedni zdravotnickd Skola Brno, Jaselska, pfispévkova

organizace

Sidlo: Jaselska 7/9, 602 00 Brno

1CO: 637998

Prdvni forma: ptispévkova organizace

Bankovni spojeni: Komerc¢ni banka Brno-mésto, €. 4. 54637621/0100

Zrizovatel: Jihomoravsky kraj

Adresa zrizovatele: Zerotinovo namésti 3/5, 601 82 Brno

Prdvni dokument ziiizeni: ~ Ziizovaci listina piispévkové organizace Jihomoravského kraje,



vydana v souladu s ustanovenim § 14, § 35 odst. 2 pism j)
zékona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zatizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist, a ustanovenim § 27 zdkona 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tuzemnich rozpoctl, ve znéni
pozd¢jSich  predpist, a schvdlend  Zastupitelstvem
Jihomoravského kraje usnesenim ¢. 1800/15/Z18 ze dne
30. dubna 2015.

3  Pisobnost a ukoly Skoly

SZS Brno, Jaselskd, pifspévkovd organizace se skliadd z budov Jaselskd 7 aJaselskd 9.
Budovy Skoly Jaselskd 7 aJaselskd 9 jsou majetkem Jihomoravského kraje, mésta Brna
a Sttedni zdravotnickd Skola Brno, Jaselskd, piispévkovd organizace ma tyto budovy

ve sprave.

Vyuka se uskuteciiuje téZ ve vybranych zdravotnickych zafizenich v mést€¢ Brné (viz piiloha

¢. 15).

Hospodateni Skoly se fidi ustanovenimi obecné zdvaznych pravnich pfedpist o finanénim
hospodateni rozpoc¢tovych a ptispévkovych organizaci.

SZS je sttedni $kola, kterd poskytuje zakam stfedni vzdélani podle § 58 $kolského zdkona
ve studijnich oborech:
o Zdravotnicky asistent 53 — 41 — M/01

- stfedni vzdé€lani s maturitni zkouskou v délce 4 let v denni form¢ vzdélavani

- stfedni vzdé€lani s maturitni zkouskou v délce 5 let ve vecerni form¢ vzdélavani

- pomaturitni vzdélani s maturitni zkouskou v délce 2 let ve ve€erni form¢ vzdélavani
o Zdravotnické lyceum 78 — 42 — M/04

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v délce 4 let v denni forme vzdélavani
o Socialni ¢innost 75 — 41 — M/01

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v délce 4 let v denni forme vzdélavani

Stiedni vzdé&lani je poskytovano v souladu se Skolskym zikonem 561/2004 Sb., vyhlaskou
¢. 13/2005 Sb., o strednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi a dalSimi souvisejicimi

Vev s

pravnimi normami ve znéni jejich pozd¢jSich zmeén a dopliki.

4  Funkéni a organizaéni struktura SZS

4.1 Funkcni struktura

Provoz Skoly je zajistovan nésledujicimi kategoriemi pracovnik:
a) pedagogové

- feditelka — statutarni organ
zastupkyné teditelky Skoly pro odborné predméty a zastupce statutarniho

organu

zastupkyné feditelky Skoly pro vSeobecné vzdélavaci predméty
zastupkyné feditelky Skoly pro praktické vyucovani
pfedsedové metodickych sdruZeni

tiidni ucitelé

ucitelé



- vychovni poradci — Skolni specidlni pedagog, Skolni metodik prevence,
vychovny (kariérovy) poradce
- externi ucitelé
b) ekonomicky a technicky usek
- vedouci ekonomického a technického useku, spravce rozpoctu
- ucetni
- pokladni
¢) hospodarsko-spravni zaméstnanci
- asistentka feditelky a pracovnik vztaht k vetejnosti
- knihovnice
- asistentka — zdsobovac pomiicek, pracovnice evidence pradla
- Skolnik - ddrzbat
- uklizecky
- vratni
spravce sité

4.2  Organizaéni élenéni SZS

- ucebny

- odborné ucebny (chemie, fyzika, vypocetni technika, somatologie,
psychologie, jazykové, oSetfovatelstvi, prvni pomoci, vychova ke zdravi,
ucebna Ceského jazyka, ucebna biologie)

- feditelna

- sekretariat

- pracovna zastupkyné feditelky Skoly pro praktické vyucCovani a odborné
predméty

- pracovna zastupkyn feditelky Skoly pro vSeobecné vzdélavaci predméty

- kabinet Skolniho poradenského pracovisté

- sborovna

- kabinety ucitelt

- kabinet pro vypocetni techniku spole¢né Casti maturitni zkouSky

- vydejna pradla, opravna pradla

- pracovna asistentky - zdsobovac

- kanceléf spravce, spravce rozpoctu, hlavni dcetni a pokladni

- dvorana skoly

- knihovna

- sklady

- télocvicna

- posilovna

- hovorova mistnost pro rodice

- Satny pro zaky

- umyvarna

- toalety

- udrZbafska dilna

- archiv

- Skolni kantyna

- sklad CO

- Satna pro uklizecky



4.3  Organizacni schéma Skoly platné od 1. 9. 2017

Organizac¢ni schéma Skoly je uvedeno v pfiloze ¢. 1 tohoto dokumentu.

5  Reditelka SZS

V cele Stiedni zdravotnické Skoly Brno, Jaselska, prispévkové organizace je feditelka,
statutarni organ PhDr. Jarmila Kelnarova, PhD., jmenovand do funkce zfizovatelem na
zakladé konkurzniho fizeni podle zikona 561/2004 Sb. Reditelku jmenuje a odvolava Rada
Jihomoravského kraje v souladu s ustanovenim § 59 odst. 1 pism. i) zdkona ¢. 129/2000 Sb.,
o krajich (krajské ztizeni), ve znéni pozdéjSich predpisl, ustanovenim § 166 odst. 2 zdkona
¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zdkladnim, stfednim a jiném vzd¢lavani (§kolsk}’/ zakon), ve
znéni pozd¢jSich predpisi a usnesenim Rady Jihomoravského kraje ¢. 12108/12/R 164 ze dne
3.5.2012.

Je statutarnim organem uvedené Stiedni zdravotnické Skoly v Brné, jednd jejim jménem
arozhoduje ve vSech vécech fizeni Skoly, pokud neni jeji rozhodnuti podminéno schvalenim
z¥izovatelem. Ridi §kolu v souladu s ustanovenim § 3 odst. 1 zakona &. 564/1990 Sb. o statni
spraveé a samosprave ve Skolstvi.

Reditelka je zaméstnancem SZS. Ve smyslu § 2 zak. 563/2004 Sb. o pedagogickych
pracovnicich je feditelka pedagogicky pracovnik s niarokem na dovolenou 8 tydna dle
Zakoniku prace § 102 odst. 5.

Reditelka zajistuje specifické tikoly vyplyvajici z jejiho funkéniho zafazeni, pfedeviim dle
§ 164 a 165 zakona 561/2004 Sb. (Skolského zakona):
o rozhoduje ve vSech zdleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluZeb, pokud zdkon nestanovi jinak;
o fidi Skolu v souladu s ustanovenim §3 odst. 1 zakona 564/1990 Sb., o statni spraveé
a samosprave ve skolstvi;
o odpovidd za poskytovani vzdélavani a $kolské sluzby v souladu se Skolskym
zdkonem a vzd&lavacimi programy uvedenymi v §3 Skolského zékona;
o odpovida za odbornou pedagogickou droven vzdélavani, za plnéni ucebnich plana
a osnov;
o odpovida za piredepsanou pedagogickou dokumentaci;
o vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolské inspekce,
kontrolnich organii a pfijima nasledné opatient,
o jmenuje aodvolava své zastupce, vedouci hospodaiského tseku (spravce),
ekonoma;
o ustanovuje do funkce tfidni ucitele, vedouci piedsedy a piredsedy metodickych
sdruZenti;
o vytvalfi podminky pro dal§i vzdélavani pedagogickych pracovnikli a pro préci
Skolské radys;
zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zdkona byly informovany
o pribé¢hu a vysledcich vzdélavani zéka;
realizuje kontrolni ¢innost dle stanoveného vnitifniho kontrolniho systému;
kontroluje praci pedagogickych a ostatnich pracovniki;
stanovuje organizaci a podminky provozu skoly;
odpovida za efektivni vyuZivani svétenych hospodéiskych prostiedki;
odpovida za pouziti ptidélenych financnich prostfedkl statniho rozpoctu v souladu
s ucelem, na ktery byly prid€leny.
Dale teditelka rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy:

O

O O O O O



pfefazeni zZaka do vysSiho ro¢niku a povoleni individualniho vzdé€lavaciho planu;
piijeti ke vzdelavani ve stfedni skole;

pfestupu, zméné oboru vzdéElani a preruseni vzdélavani;

podminéného vylouceni a vylouceni zéka ze Skoly;

uznani dosazeného vzdeélani;

povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani Zaka.

O O O 0O O O

Reditelce $koly jsou pifmo podiizeni zastupci feditelky Skoly, pracovnici a vedouci
ekonomického a technického tseku, spravce rozpoctu, pracovnik pro styk s vefejnosti.

5.1 Zdstupce statutdrniho orgdnu

Zastupcem statutarniho organu je Mgr. Pavla Zamykalova, ktera je souCasné zastupkyni
feditelky Skoly pro odborné piredméty. Tato zastupkyné feditelky piebird v naléhavych
pfipadech kompetence teditelky Skoly. Naléhavym ptipadem se rozumi nutnost rozhodovéni
v neptedvidatelnych situacich za nedosazitelnosti feditelky Skoly.

5.2 Zdstupkyné reditelky skoly pro odborné piedméty a zdstupkyné pro
v§eobecné vzdéldavaci piedméty

Zastupkyné feditelky Skoly maji pravomoci vedoucich pracovnikii. Zastupkyné pro odborné
pfedméty odpovida za odborné predméty. Zastupkyné feditelky Skoly pro vSeobecné
vzdélavaci predméty odpovida za vSeobecné vzdé€lavaci predméty. Zastupci feditelky Skoly
jsou pedagogickymi pracovniky dle §2 zak. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich
s narokem na dovolenou 8 tydnti.

Zastupci feditelky Skoly zajist'uji vychovné vzdé€lavaci proces a kontroluji:
o ucebni plany a uéebni osnovy podle SVP;

o rozvrh hodin;

o sluZby uciteli;

o tfidni knihy, tfidni vykazy, katalogy a katalogové listy;

o vedou maturitni protokoly;

o protokoly o komisionalnich, dodate¢nych a opravnych zkouskach;

o eviduji a kontroluji zapisy metodickych sdruZeni, tfidnich schtzek;

o eviduji a kontroluji klasifikaéni zpravy;

o pripravuji pisemné testy k pfijimacim zkouSkam;

o organizuji profilovou ¢ast maturitnich zkousek a ustni zkousky spole¢né Casti;

o zajiStuji pfipravu a pribéh piijimaciho fizeni a zpracovani vysledkl piijimaciho
fizeni;

o podili se na kontrole pfedloZzenych piijimacich testl a okruhii k maturitnim
zkouSkam;

o zpracovavaji statistické vidaje pro MSMT, krajsky tiad, tfad prace;

o spolupracuji se spravcem Skolnf sité;

o spolupracuji s vedoucim ekonomického a technického tiseku na vedeni inventare;

o pripravuji pisemné Casti spolecné Casti maturitni zkousky v jarnim i podzimnim
obdobi;

o aktualizuji potfebné tidaje pro spole¢nou ¢ast MZ v informacnim systému Certis,

komunikuji s Centrem pro zjistovani vysledkii vzdélavani;

o eviduji ucitele proskolené jako hodnotitele, zadavatele a Skolni maturitni komisate
pro spolec¢nou ¢ast maturitni zkousky, navrhuji zadavatele a hodnotitele pro vykon
funkce v maturitnim obdobi;



o zajist'uji rozpis pro dohled pedagogickych pracovnikl v budové Skoly;

o podili se na koordinaci mezipfedmétovych vztahi v ramci Skolniho vzd€lavaciho
programu;

sleduji propojeni vyuky s jinymi piedméty v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem;

spolupracuji na zpracovani vyro¢ni zpravy;

zajistuji propagacni materialy pro prezentaci $koly na vefejnosti;

podili se na projektech MSMT, EU, ESF:;

provadéji hospitacni ¢innost.

O

o O O O

Do kompetenci zastupcu feditelky Skoly spadd pfimé fizeni internich i externich vyucujicich
vSeobecné vzdélavacich a odbornych predméti. Jsou piimo podiizeni feditelce Skoly. Hlavni
pracovni néaplni je organizace a fizeni vyucovani a provadéni komplexni kontrolni ¢innosti
pedagogickych pracovniki Skoly.

Népln prace zastupct je upfesnéna feditelkou Skoly, vykondvaji predevsim:
o vyucovaci povinnost v rozsahu stanoveném feditelkou Skoly;
kontrolni ¢innost podfizenych pracovniki;
podili se na pfiprave rozvrhu a personalnim zajisténi vyukys;
stanovenou hospitacni ¢innost;
metodické fizeni vedoucich predsedi metodickych sdruZzeni vSeobecné
vzdélavacich a odbornych predméti;

v/ 2

o zajistuji dalsi ukoly stanovené feditelkou skoly.

O O O O

5.2.1 Zastupkyné reditelky Skoly pro praktické vyucovani

Zastupkyné teditelky Skoly pro praktické vyuCovani ma pravomoc vedouciho pracovnika.
Zodpovida za organizaci vyuky predmétu oSetfovani nemocnych, péce o klienty aza
odbornou praxi ve zdravotnickém a socidlnim zafizeni. Je piimo podiizena feditelce Skoly, je
pedagogickym pracovnikem dle §2 zak. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich
s narokem na dovolenou 8 tydnti.

Zastupkyné feditelky Skoly zajist'uje vychovné vzdélavaci proces a:

o kontroluje dodrZovani ucebnich plani a osnov v predmétu OSetfovani nemocnych
(OSN) a Péce o klienty (PKL) oboru Zdravotnicky asistent a Socialni ¢innost;

o organizuje odbornou stdZ oboru zdravotnické lyceum:;

navrhuje plany praktického vyucovani predmétu oSetfovani nemocnych a péce

o klienty ve zdravotnickych zafizenich (dile ZZ), sociélnich zafizenich

a zabezpecuje spoluprici s vedoucimi pracovniky Skolnich pracovist ZZ.

podili se na piiprave rozvrhu a personalnim zajisténi vyuky OSN;

provadi hospitacni ¢innosti;

podili se na piipravé praktickych maturitnich zkousek;

sleduje zmény zakond, predpisti a vyhlaSek a promitd je do internich dokumentt

Skoly;

ovéfuje platnost OsvédCeni k vykonu zdravotnického povolani bez odborného

dohledu (dale registrace) u ucitelli vyucujicich pfedmét oSetfovani nemocnych ve

77;

o zabezpecuje organizaci Skoleni BOZP a PO zZaktim pied zahajenim vyuky ve ZZ;

o spolupracuje se zastupkyni feditelky Skoly pro odborné predméty;

o O O O @)

o



o podili se na koordinaci meziptedmétovych vztahti v rdmci Skolniho vzdélavaciho

programu;

sleduje propojeni vyuky s jinymi pfedméty v souladu se Skolnim vzdélavacim

programem;

provadi kontrolu okruhti otdzek k maturitnim zkouskam;

organizuje preventivni prohlidky zaka pred nastupem na praktické vyucovani;

eviduje podklady a pfipravu zmén rozvrhu;

spolupracuje se zastupkynémi feditelky Skoly pro vSeobecné vzdélavaci predméty

a se zastupkyni pro odborné pfedméty na organizaci spole€né Casti maturitni

zkousky;

o spolupracuje s feditelkou $koly na ptipravé dohod a dodatkd k dohodam o zifizeni
a funkci Skolnich pracovist’;

o podili se na zpracovani vyro¢ni zpravy;

vykonéava vyucovaci povinnost v rozsahu stanoveném feditelkou Skoly;

o zajistuje dalsi dkoly stanovené feditelkou Skoly.

o

O O O O

O

5.3 Vedeni Skoly

Zastupci feditelky $koly, vedouci ekonomického a technického tiseku, jsou ¢leny vedeni SZS,
ucastni se pravidelnych i mimotfddnych porad vedeni av nivaznosti na porady vedeni
organizuji pracovni porady na svych tusecich, ze kterych vedou zapisy.

Zapisy z porad vedeni a zapisy z pedagogickych rad patii k dokumentaci Skoly.

Zastupci feditelky Skoly vykonavaji fidici ¢innosti dle stanoveného popisu prace. Dale
realizuji kontrolni ¢innosti dle stanoveného vnitiniho systému.

5.4  Pracovnik pro styk s veiejnosti - sekretdirka

Sekretariat feditele zajiSt'uje asistentka feditelky Zuzana Klusdkova, kterd vykondva soucasné
funkci pracovnika vztaht k vetfejnosti. Provadi organizacni, eviden¢ni a informacni vedeni
agendy feditelky Skoly. Zajist'uje i funkci podatelny Skoly. Je pfimo podiizena feditelce Skoly.
V néplni price méa predevsim:
o zajiStovani informacnich a organizacnich pracf;
organizacni koordinaci prace s programem feditelky Skoly;
kontrolu pisemnosti predkladanych feditelce Skoly;
tfidéni a distribuci pisemnosti;
organizaci oficidlnich jednani a navstév;
zakladan{ zapist z porad vedeni SZS;
vedeni knihy drazl a pojistnych udélosti osob;
vedeni knihy posty, zakladani a distribuci korespondence SZS;
vyfizovani telefonniho a faxového styku, e-mailové posty;
administrativni agendu spojenou s pfijimacim fizenim;
zpracovani veskeré dokumentace v navaznosti na priabéh vyuky a vzdélavani zaku;
ptipravu podkladl pro spravni fizeni;
vedeni elektronické a spisové sluzby;
agendu spisové sluzby a spravniho fadu;
vydavani potvrzeni o studiu;
komunikaci se zdravotnimi pojiStovnami.

O O O O O OO O OO O0OO0O OO O0OO0



5.5 Ucitelé a tiidni ucitelé

Jsou piimo podiizeni feditelce Skoly a zastupcum feditelky Skoly.
Podrobna napln prace je uvedena v piiloze ¢. 10 (tfidni ucitel), pfiloze €. 11 (ucitel) a
v priloze €. 12 (odborny ucitel).
Provadi predevSim:
o piimou pedagogickou c¢innost dle rozvrhu hodin, vCetn¢ praci bezprostfedné
souvisejicich s touto ¢innosti;
o tfidnické prace;
o dohled nad Zaky v prostordich Skoly dle rozpisu dohledd apii akcich
organizovanych Skolou;

o vedeni predepsané pedagogické dokumentace;

o spolupracuje s ostatnimi uciteli vyucujicimi ve tfid¢, s vychovnymi poradci
a dal§imi pedagogickymi pracovnikys;

o spolupracuje s rodi¢i a ostatni veiejnosti;

o pecuje o kabinety, ucebny a dalsi zafizeni slouZzici potfebam vyuky a vychovy;

o ucastni se pedagogickych porad svolavanych feditelkou Skoly;

o samostatn¢ studuje pedagogickou literaturu a pravni piredpisy vztahujici se
k ¢innosti a provozu Skol;

o plni dalsi dkoly vyplyvajici ze zvlastnich predpisii nebo pokynu feditelky Skoly

v souladu s pracovni smlouvou, Zikonikem prace a pravnimi piedpisy, Skolskym
zékonem, vnitinimi predpisy a dalSimi platnymi piedpisy;
o dale se vzdélava.

Déle zastupuji neptitomného ucitele ve vyuce i na dohledu v dob¢ sluzby a zajistuji dalsi
¢innosti, které jsou soucasti planu Skoly. Hodiny nepiimé pedagogické Cinnosti jsou uréeny
pro pfipravu na vyucovéni, opravy pisemnych praci Zakl, vyhodnocovani klasifikace zak,
piipadné konzultace s rodici. Povinnosti ucitelti je byt na pracovisti minimaln¢ 15 minut pred
vyucovanim.
Déle je ucitel povinen byt pfitomen ve Skole v dobé:

o porad svolavanych feditelkou Skoly;

o tfidnich schiizek, hovorovych hodin a konzultaci s rodici;

o tiidnickych praci se Ziky;

o v jinych ptipadech dle pokynil nadfizeného.

5.5.1 Predsedové metodickych sdruZeni

Predsedy metodickych sdruzeni ustanovuje feditelka Skoly. Jsou piimo podiizeni zastupcim
reditelky Skoly, jejich ikolem je pfedevSim:
o aktualizace a kontrola dodrZovani u¢ebnich plant;
o navrh na aktualizaci u¢ebnich osnov;
o podilet se na koordinaci meziptedmétovych vztahli v ramci Skolniho vzdélavaciho
programu;
sledovat propojeni vyuky s jinymi predméty v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem;
odborné vedeni zac¢inajicich pedagogli v rdmci svych predmétu;
organizace ucasti Zakll na odbornych soutézich;
navrhy na vybaveni ucebnicemi;
navrhy na vybaveni u¢ebnimi pomtickami;
sledovani novinek v odborné literatufe pro dany predmeét;

o

o O O O O
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o hospitace uuciteli danych predmétl, projednavani vysledki hospitaci se
zastupkyni;

o kontrolovat zépis klasifikace jednotlivych uciteli svych obort v informa¢nim
systému Skoly;

o pfiprava piijimacich testil a otdzek k maturitnim zkouSkam.

Metodicka sdruzeni na Stredni zdravotnické Skole:

. Metodické sdruZeni oSetfovatelstvi.

. Metodické sdruzeni somatologie.

. Metodické sdruZeni psychologie a komunikace.

. Metodické sdruzeni vychovy ke zdravi.

. Metodické sdruzeni klinickych obort.

. Metodické sdruZeni prvni pomoci.

. Metodické sdruzeni oSetfovani nemocnych.

. Metodické sdruzeni pro odborné piedméty socialni ¢innosti.
. Metodické sdruzeni Ceského jazyka a literatury.

10. Metodické sdruzeni jazyka anglického a ruského.

11. Metodické sdruZeni jazyka némeckého.

12. Metodické sdruZeni obcanské nauky, déjepisu, ekonomiky.
13. Metodické sdruZzeni matematiky a fyziky.

14. Metodické sdruzeni informacnich a komunikacnich technologii.
15. Metodické sdruZeni chemie a biologie.

16. Metodické sdruZeni télesné vychovy.

O 01O\ N K~ Wi =

5.5.2 Uvadéjici ucitelé

Hlavni naplni uvadéjicich ucitell je seznamit zacinajici ucitele s pedagogickymi dokumenty
Skoly, Skolskym zdkonem, Zakonikem prace, vnitfnimi piedpisy, metodikou a didaktikou
vychovné-vzdélavaci prace ve vyucovani. Napln jejich €innosti je stanovena v piiloze €. 13.
5.5.3 Uvadéjici ucitelé tiidnich uditelt

Naplni uvad¢jicich ucitela tiidnich ucitelii je seznamit ucitele, ktefi poprvé vykonavaji funkci

tiidniho ucitele se vSemi pedagogickymi dokumenty tykajici se tiidnictvi, napomahaji jim
budovat zdravé socialni klima ve tfid€. Napln jejich ¢innosti je stanovena v piiloze €. 14.

5.6 Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracoviité (dale SPP) navazuje na dlouholetou tradici vychovného
poradenstvi na Skole. Cinnost Skolniho poradenského pracovisté je zaméfena na tfi roviny:

o Ucitelé
o ZAaci
o Rodicovska vetejnost a pratelé Skoly
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Legislativni zakotveni ¢lenit Skolniho poradenského pracovisté:

1. Zakon ¢. 82/2015 Sb., kterym se méni zakon ¢. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon), o
predskolnim, zakladmm sttednim, vys$sim odborném a jiném Vzdelavam ve znéni
pozd¢jsich predpist, a nékteré dalsi zdkony
Legislativné zakotvuje ptsobeni vychovného poradce, Skolniho metodika prevence,
Skolniho psychologa a Skolniho specidlniho pedagoga na Skol4ch.

2. Vyhlaska €. 103/2014 Sb., kterou se méni vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatfizenich, ve znéni
vyhlasky ¢. 116 /2011 Sb., a vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaka a
studentll se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami a déti, Zaki a studentd mimofadné
nadanych, ve znéni vyhlasky ¢. 147/2011 Sb.

3. Vyhlaska €. 27/2016 Sb. o vzdé¢lavani zZakh se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a
Zéakl nadanych

4. Skolni legislativa
Skolni fad a soubor vnitinich predpist Stiedni zdravotnické Skoly Brno, Jaselska,
ptispévkové organizace. Piedstavuje aplikaci zdkonl a vyhlaSek ve Skolnim prostfedi.

Stanovuje jasné kompetence jednotlivym pracovnikiim $koly, véetné pracovnikii SPP.

Pracovnici SPP jsou pifmo podfizeni feditelce Skoly, metodicky spolupracuji s pedagogicko-
psychologickou poradnou, OSPODEM, Policii CR, Ufadem prace, odbornymi I¢kafi,
otopedem a dalSimi institucemi. Tym SPP tvofi:

vedouci vychovny poradce;
Skolni specidlni pedagog;
Skolni metodik prevence;
kariérovy poradce.

O O O O

Tym SPP poméhd fesit pedagogické a psychologické problémy zikd, vénuje zvlastni
pozornost poruchdm vyvoje zZaka z hlediska pedagogické, psychologické a socidlni normy,
jejich zjistovani, prevenci a napravu. Velkou pozornost vénuji i prevenci zavislosti
na navykovych latkach. Zajistuje generdlni souhlas zakonnych zastupcl k podavéani
informaci.

5.7 Externi ucitelé

Vyuku odbornych medicinskych pfedméth zajiStuji lékafi a jini odborni pracovnici, ktefi
splnuji kvalifikacni pfedpoklady pro vyuku odborného predmétu.

6  Ekonomicky a technicky asek

6.1 Vedouci ekonomického a technického useku, spravce rozpoctu

Vedouci ekonomického a technického tuseku (spravce) je pfimo podfizen feditelce Skoly.
Odpovida za hospodafsko-technické zabezpe€eni planu Skoly, ato v souladu s planem
a rozpoétem. Je odpovédny za plynuly provoz SZS. Ve své ¢innosti se fdi platnymi predpisy
a vyhlaskami. Ridi a zabezpeGuje veskerou hospodatsko-technickou ¢innost SZS s nejvyssi
hospodarnosti a fadné chrani majetek SZS. Vedoucimu ekonomického a technického tdseku
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jsou ptimo podiizeni hospodarsko-spravni zaméstnanci (THP) s vyjimkou pracovnika vztahil
k vefejnosti.

Népln prace spravce je stanovena feditelkou Skoly. Spravce zajistuje predevsim:

o

o

0O O O O O O O

technicky chod Skoly, zabezpe€eni provozni ¢innosti, technickych ¢innosti, idrzby
a investic;

ekonomické informace k fizeni organizace ak operativnimu a strategickému
rozhodovani;

ekonomické a statistické vykaznictvi;

kontrolu ekonomickych nélezitosti hospodaiskych smluv;

agendu v oblasti planovani, rozpoc€tu a financovani, vedeni operativni evidence;
evidenci a inventarizaci majetku;

organizaci vybérovych fizeni THP;

podili se na finanénim hospodateni SZS;

podili se na kontrolni ¢innosti dle stanoveného vnitfniho kontrolniho systému.

6.2 Uletni

Hlavni ucetni je pfimo podfizena vedoucimu ekonomického a technického useku.
Néplni prace je zejména:

o

@)
@)
@)

O

komplexni zpracovéni ti¢etnictvi a mezd

fizeni ucetniho a ekonomického systému;

zauctovani noveé potizeného a vyrazovaného majetku v majetkové evidenci;
sledovani zakonl v rozsahu svéiené agendy a predkladani navrhii na aktualizaci
internich ptedpisi;

podili se na kontrolni ¢innosti dle stanoveného vnitiniho kontrolniho systému.

6.3 Pokladni, studijni referentka

Pokladni a zaroven studijni referentka je pfimo podfizena vedoucimu ekonomického
a technického useku. Naplni prace je zejména:

@)
)

0O O O O O

o

vedeni pokladny, manipulace s hotovosti;

odpovida za spravnost aevidenci vSech pokladnich doklada a faktur (veSkeré
ptijmové doklady, vydajové doklady, doSlé i odeslané faktury a evidence cenin);
evidenci stravovani zaméstnancti, vydavani stravenek;

hospodatreni FKSP, sledovani piijmu a vydaji FKSP;

opisy ro¢nikovych a maturitnich vysvédcenti;

vedeni a spravu Skolniho archivu (archivovani a péce o stavajici archivalie);
sledovani zdkonl v rozsahu svétené agendy a piedkladani navrhli na aktualizaci
internich ptredpist;

podili se na kontrolni ¢innosti dle stanoveného vnitiniho kontrolniho systému;
spolupracuje s vyborem Spolku rodi&a a piétel $koly pii SZS.

6.4 Asistentka — referent zdsobovdni, pracovnice evidence prddla

Je ptimo podtizena vedoucimu ekonomického a technického tseku. Naplni prace je zejména:

@)
@)
@)

piiprava a vydavani pomucek do odborného vyucovani;
péce o pomiicky, predklad4 navrhy na jejich modernizaci;
odpovida za inventarni dsek ¢. 634 — péce o nemocné;
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o

pro zaky a vyucujici v odbornych uc¢ebnéch zajist'uje pradlo do vyuky a jeho prani;
samostatny nadkup pomtcek a zdravotnického materidlu pro odbornou vyuku
a sjedndvani kontraktli, vystavovéani objednavek a potvrzovani faktur;

manipulace, kontrola, znaceni osobnich ochrannych pracovnich prostfedkt, pradla
a textilii;

v plném rozsahu odpovidd za inventarni usek ¢. 603 apfebird i hmotnou
odpovédnost za ochranné pracovni prostiedky a pradlo, které prebrala a neni
soucasti inventare (kalhoty, Saty, haleny, plasté, koSile, ru¢niky, utérky, ubrusy
a ucitelské Saty);

zajistuje odvoz a ptijem pradla do pradelny;

eviduje vydej a piijem uniforem na odbornou praxi Zaka a vyucujicich;

prabézné informuje vedeni Skoly o stavu svéfeného tseku a navrhuje jeho obnovu
a doplnéni;

dalsi prace dle pokyni nadfizenych pracovniki.

6.5 Knihovnice

Je pfimo podiizena vedoucimu ekonomického a technického useku. Vykonava sluzby
v knihovné a studovné Skoly. Néplni price je zejména:

)

zajistuje vypijCky cCasopisti a literatury pedagogickym pracovnikiim a zakam
Skoly;

provadi souvisejici knihovnické prace;

v plném rozsahu odpovida za majetek na svéfeném useku knihovny a pfebira za
n¢j hmotnou odpovédnost;

spolupracuje s pedagogickymi pracovniky, sleduje novinky v odborné literatuie
zametené na profilaci Skoly;

dohliZi na klidné prostiedi pii studiu Zakl v knihovné;

plni dalsi tkoly vyplyvajici z naplné prace dle pokynii svych nadfizenych.

6.6  Sprdvce Skolni sité

Tato funkce je zajiSténa pracovnikem na zkrdceny uvazek. Je pfimo podfizen vedoucimu
ekonomického a technického dseku.
Néplni prace je zejména:

o

o

zajiStuje a odpovida za funkcnost pocitacové sité ve Skole, piipadné vypadky sité
neprodlené¢ odstrani, pokud neni zjiSténa zavada ve Skole, kontaktuje
dodavatelskou firmu a ve spolupraci s ni sjedn4 napravu;

instalace veskeré nové vypocetni techniky a zajisténi jejiho propojeni se sitf;
spolupracuje pii vybéru a ndkupu veSkeré vypocetni techniky;

provadi opravy mensiho rozsahu u vypocetni techniky, na kterou se jizZ nevztahuje
zaruka a dava podnéty k jejimu pfipadnému vytazeni z evidence;

N

plni dalsi tkoly vyplyvajici z naplné prace dle pokynii svych nadfizenych.

6.7 Skolnik — udribdi

Je ptimo podfizen vedoucimu ekonomického a technického tuseku. Naplni prace je zejména:

o

@)
@)
@)

zajiStuje béZné udrzbarské a zahradnické préce;
montdz i demontaz vybaveni skoly;

natéry a rtizné jiné drobné opravy;

udrzba venkovnich prostor Skoly v bezvadném stavu;
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o udrZba porostl zahrady, seCeni a uklid travy v dob¢ jeji vegetace;

o v zimnim obdobi provadi uklid snéhu z piistupovych prostor skoly;

o provadi udrzbu aopravy socidlnich zafizeni Skoly, pravidelné kontroluje a
dopliiuje hygienické potieby;

o podili se na dohledu v prostorich Skoly;

N

o plni dalsi dkoly vyplyvajici z napln¢€ prace dle pokynt svych nadiizenych.

6.8 Uklizecky

Uklizecky jsou piimo podfizeny vedoucimu ekonomického a technického useku. Zajist'uji
uklid budov skoly. Néaplni prace je zejména:
o bézny uklid, zametéani, utirani prachu, vétrani mistnosti, vynaseni odpadk, Cisténi
nabytku a zatizeni, vysavani koberct vysavacem, vytirini PVC podlah a dlaZdic;
o uklid, ¢isténi a dezinfekce WC, CiSténi zrcadel, ¢iSténi stén s olejovym natérem
nebo dlazdicemi;
o plni dalsi dkoly vyplyvajici z napln¢€ prace dle pokyn svych nadiizenych.

6.9 Vrdtné

Jsou pfimo podiizené vedoucimu ekonomického a technického useku. Néplni prace je

zejména:

o provadét dohled akontrolu pii vstupu cizich osob do objektu SZS, dbaji na
evidenci a provadéni zapisu do knihy navstév;

o v piipadé navitévy nedovoli samostatny pohyb cizich osob po objektu SZS,
telefonicky uvédomi piislusného pracovnika SZS, ktery navitévu prevezme;

o pfepojuji hovory z telefonni ustfednys;

vydavaji a odebiraji klice od uceben, Saten zak;

o zodpovidaji za klicové hospodarstvi na panelu ve vratnici, zapisuji vydej a vraceni
kli¢u dle skute¢ného ¢asu;

o denné ve stanovenou dobu oteviraji a zaviraji budovu SZS. Pfed uzamé&enim
a zabezpeCenim budovy zkontroluji uzavieni oken auzamceni dveii v celém
objektu;

o dohliZeji na Setrné zachazeni s elektronickym vstupem do budovy;

o plni dalsi dkoly souvisejici s praci vratnych dle pokynil svych nadfizenych.

O

7 Skolni matrika a spravce systému SAS

Je kumulovana funkce. Pracovnik zajistuje evidenci zdka Skoly, zapisy a zmény ve Skolni
matrice. Pfi praci respektuje zdkon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich ddaji v platném
znéni.

Spravce systému SAS zajist'uje predevsim:

spravu databazového systému ve viceuZivatelskych pocitacovych systémech;
udrzbu databaze a tvorbu novych sestav;

zajistovani vystupt databaze;

aktualizace databaze;

technickou podporu uzivatelim informac¢niho systému SAS;

tisk vysvédceni dle tfidnich vykazi, tisk klasifika¢nich zprév;

ve spolupréci s asistentkou feditelky komunikuje se zdravotnimi pojistovnami.

O O O O O O O
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8 Pedagogicka rada

Reditelka $koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni orgén, projednava s nim viechny
zésadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzd¢lavaci CcCinnosti Skoly.
Pedagogickou radu tvoii vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

8.1 Poradni pedagogicky sbor

Je tvofen z fad vybranych ¢lenti pedagogického sboru.

9  Studentsky parlament

Ziizuje ho fteditelka Skoly. Je tvofena zastupci zaku Skoly, ktefi zastupuji jednotlivé tiidy.
Na pravidelnych schiizich se fesi namitky anavrhy na zlepSeni problémt, tykajicich se
vychovné-vzdélavaciho procesu a chodu Skoly.

10 Propagace Skoly a nabor zaku

Propagace Skoly je velmi dulezitd Cinnost ve vztahu k zdjemciim o studium na Stfedni
zdravotnické skole, rodi¢tim i vefejnosti.
Tuto &innost zajistuje SPP, predevsim kariérovy poradce, dale pedagogiéti pracovnici svym
vystupovanim a jednanim.
Pracovnici propagujici Skolu vykonévaji predevsSim:

o styk s vychovnymi poradci na zékladnich Skolach;

o pfipravu a organizaci dne otevienych dvefi;

o pripravu propagac¢nich materiali Skoly;

o prfipravu a zaji$téni veletrhu stfednich Skol a prezentace strednich odbornych Skol

Jihomoravského kraje;
o styk s vefejnosti.

11 Poradce pro BOZP a PO

SZS nema mezi internimi zaméstnanci odbornika na zajiiténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi
74kt pii praci, SZS spolupracuje s externimi odborniky v této oblasti. Jeho &innost koordinuje
vedouci hospodarského tuseku a téZ archivuje veSkeré piisluSné dokumenty. Jednd se
predevsim o:

o Skoleni Zaki o BOZP a PO pied nastupem do zdravotnickych zatizeni;

o Skoleni vSech zaméstnanci o BOZP a PO;

o sledovani terminti a organizace pravidelnych preventivnich kontrol.

12 Spolek rodici a pratel déti Skoly pri Stiedni zdravotnické
Skole Brno, Jaselska, prispévkové organizaci

Spolek rodicti a pratel déti Skoly (dale jen SRPD) pti Stfedni zdravotnické Skole Brno,
Jaselskd, pfispévkové organizaci je samostatny pravni subjekt, jehoz hlavnim poslanim
a pfedmétem ¢&innosti je spoluprace rodi¢t zaka §koly se SZS.
SRPD:

o organizuje vybér ptispévkil rodicli na ¢innost sdruZent;

o stanovuje zpusob a tucel pouziti prostredkil;

o spolupracuje se Skolou na piipravé Skolnich akei.
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Komunikaci mezi spolkem rodict a Skolou zajistuje feditelka Skoly, pokladni a pracovnik
vztaht s vefejnosti.

13  Skolska rada Skoly

Skolska rada je organ 3koly umoZziujici zadkonnym zastupciim nezletilych Zakd, zletilym
Zaktm, pedagogickym pracovnikiim Skoly a zfizovateli podilet se na spravé skoly. Tti Cleny
Skolské rady jmenuje zfizovatel, tfi ¢leny voli pedagogicti pracovnici a tfi ¢leny voli zdkonni
zastupci nezletilych 74kt a zletili Z4aci. Clenem Skolské rady nemtZe byt feditel $koly.
Funk¢ni obdobi ¢lent Skolské rady je tii roky. SloZeni Skolské rady je v ptiloze €. 16.

Skolska rada:
o vyjadfuje se k navrhiim Skolnich vzdélavacich programl ak jejich naslednému
uskutecnovanti;
schvaluje vyro¢ni zpravu o Cinnosti skoly;
schvaluje Skolni fad a navrhuje jeho zmény;
schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zak;
podili se na zpracovani koncepcnich zdmért rozvoje skoly;
projednavd navrh rozpoCtu na dals$i rok, vyjadiuje se k rozboru hospodateni
a navrhuje opatfeni ke zlepSeni hospodareni;
projednava inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekce;
podava podnéty aoznameni fediteli Skoly, zfizovateli, organim vykondvajicim
statni spravu ve Skolstvi a dalSim organtim statni spravy.

O O O O O

o O

14 Stiedoskolsky klub ASK CR p¥i Stiedni zdravotnické $kole
Brno, Jaselska, prispévkové organizaci

Asociace stfedokolskych klubti CR, o. s. (dile ASK CR) je zajmové celorepublikové
obCanské sdruzeni mladeze do 26 let, které je otevieno riznym zajmovym i odbornym
aktivitdm zejména stfedoSkolské mladeze.

Stiedoskolsky klub ASK CR pii Stfedni zdravotnické $kole Brno, Jaselské, piispévkové
organizaci je ¢lenem ASK CR od roku 1990 a patif k nejvétsim stiedoskolskym klubiim v CR.
Statutdrnim zastupcem ASK CR je v soucasnosti Zbyn&k Solc. Vedoucim Stiedoskolského
klubu ASK CR pii SZS Brno, Jaselskd, piispévkové organizaci je od $kolniho roku
2012/2013 Mgr. et Be. Jana Soudkova. Ugetnictvi Stiedoskolského klubu ASK CR pti SZS
Brno, Jaselska, ptispévkové organizaci vede Mgr. Sona Pazourkova.

15 Spoluprace s organy statni spravy a samospravy

Komunikaci s pracovniky odboru $kolstvi Jihomoravského kraje zajistuje feditelka Skoly. Ta
muze téZ povetit jiného kompetentniho pracovnika. O vSech jednanich je informovéna
feditelka Skoly.

s e

16 Spolecna a zavéreCna ustanoveni, G€innost organiza¢niho
radu
1. Organizacni fad nabyva platnosti a tc¢innosti dnem podpisu feditelkou Skoly. Nedilnou
soucésti tohoto organizacniho fadu jsou piilohy:

1. organizacni schéma;
2. organizacni struktura Skoly;

3. pléan prace pro Skolni rok;
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4. organizace Skolniho roku;

5. skolni fad;

6. knihovni fad;

7. smérnice feditelky Skoly pro odménovani zaméstnancii;

8. smérnice feditelky Skoly k poskytovani ptiplatkt za tiidnictvi;

9. smérnice feditelky Skoly pro odménovani externich ucitel;

10. napln préce tidniho ucitele;

11. napln prace ucitele;

12. napln prace odborného ucitele

13. napln prace uvadéjiciho ucitele;

14. napln prace uvadeéjiciho tiidniho ucitele

15. rozpis vyuky ve zdravotnickych zafizenich a socidlnich zafizenich
16. sloZeni Skolské rady Skoly

17. Stiedogkolsky klub ASK CR pii SZS Brno, Jaselska, piispévkové organizaci

2. K provedeni tohoto organiza¢niho fadu a k zajiSténi provozu organizace vydava feditelka
obecné zavazné nebo individualni pravni akty, zejména:
1. pracovni fad;
2. vnitini smérnice;
3. smérnice pro ob¢h ucetnich dokladi;
4. statuty a jednaci fady poradnich organt feditelky.
3. O tomto organizacnim fadu, jeho zménach a doplncich rozhoduje feditelka Skoly.

7 M2z

Organizacni fad nepodléha schvaleni zfizovatelem Skoly.

V Brné, 1. zari 2017 PhDr. Jarmila Kelnarova, PhD.
teditelka Stfedni zdravotnické Skoly Brno,
Jaselska, ptispévkové organizace
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