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Provozni rad S$kolni knihovny a studovny
(dale jen , KR

1. Skolni knihovna je zfizena za ugelem poskytovani knihovnickych a informaénich shzeb.

2. Zikladni sluzby jsou poskytovany bezplatné. Za reprografické sluzby uctuje knihovna
poplatky uvedené v priloze.

3. Knihovni fond tvoii tiSt€éné dokumenty (knihy, periodika), zvukové a zvukové obrazové
dokumenty (CD, DVD) a prace studenti Skoly.

4. Knihovni fond je dopliiovan v souladu se vzdélavacim programem Skoly formou nakupu
z prostredka Skoly, grant a dard.

5. Aktualizace knihovniho fondu je provadéna po konzultaci s pedagogickymi pracovniky
Skoly. V ramci aktualizace se téz vyrazuji opotfebované, zastaralg¢ a ztracené dokumenty.

6. Knihovna vede zdkladni evidenci knihovnich dokumentl (pfiristkovy seznam, evidence
dokumentti Vv automatizovaném knihovnim systému, v pripadé periodickych dokumentii a
CD a DVD tzv. pomocnéa evidence).

7. Uzvatelem knihovny a studovny se miize stat kazdy student a zaméstnanec Skoly.

8. Registrace do knihovny je provadéna bezplatné na zakladé predlozeni obcanského
prukazu, studenti se prokazi také studentskym priikaze m.

9. Pro tucely evidence wuzivateli, poskytovani knihovnickych sluzeb, komunikace mezi
knihovnou a uzivatelem a rovnéz za ucCelem ochrany a hospodateni se Skolnim majetkem
jsou prii registraci vyZzadovany nasledujici osobni udaje: jméno a pifmeni, bydl§te, datum
narozeni, Cislo obCanského prikazu a e-mailova adresa, piip. telefonni cislo uzivatele.
V automatizovaném knihovnim systému jsou udaje zpracovavany vyhradné pracovnikem
knihovny a jsou chranény proti pristupu cizich osob hesly.

10. Po uplynuti platnosti registrace a vypotradani vSech zavazkli vici knihovné budou osobni
udaje z automatizované databaze vymazany.

11. Zaregistrovanim do knihovniho systému se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni KR a
pokyny pracovnikii knihovny.

12. Uzivatel je povinen ohlasit zménu jména, bydlisté, preruseni ¢i ukonCeni studia nebo
ukonceni pracovniho poméru.

13. Studenti jsou povinni pfi ukonCeni, zanechani ¢i preruSeni studia vratit vSechny zaplj¢ené
dokumenty, toto jim bude stvrzeno pisemné.

14. Uzivatelé knihovny a studovny jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu
(kabaty, bundy apod.), zavazadel a Fadné prezuti.

15. V prostorach knihovny a studovny se Ctenafi chovaji potichu a ohleduplng, netelefonuyi,
zachovavaji zde potradek, nevnaseji sem potraviny, piti a nic, ¢im by mohl byt poSkozen
knihovni fond nebo obté¢Zovani ostatni uZivatelé.

16. Ctenaii si mohou pujéovat knihy a &asopisy a pobyvat ve studovné kdykoli v dobd
vyptjénich hodin.

17. V dob¢ vypujcnich hodin mohou uzivatelé knihovny a studovny vyuzivat vypocetni
techniku. Pii praci s poCitaem je zakazano stahovat a instalovat programy, hry, filmy,
hrat pocitacové hry a provadét CcCinnosti kterymi by byly jakymkoliv zpGsobem
porusovany zakony Ceské republiky.

18. Pfi odchodu z knihovny a studovny je nutné piedloZit ke kontrole v§echny vynasené
knihovni jednotky. Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky zfondu knihovny bez
ptislusného zaznamu o vyptijcce bude pokladano za zcizeni a kazenisky postizeno.
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19. Fond knihovny se pujcuje formou prezencéni (jen Vv knihovné a studovné) i absenéni
(mimo knihovnu). Prezenéné se pujcuji dila, ktera jsou potiebna k dennimu provozu
knihovny (zatazend do piirucni knihovny, napf. slovniky, encyklopedie apod.) a publikace
oznac¢ené zlutym koleCkem. Absencné se pujcuje beletrie, odborné publikace a Casopisy,
popt. CD, DVD.

20. Ucebnice pro vyuku lze zapujcit na dobu jednoho $kolniho roku.

21. Beletrie a odborna literatura se pujcuje na dobu 1 mésice S moznosti prodlouZzeni
(maximaln¢ jednou), pokud knihovnik neur¢i jinak.

22. Beletrii k maturité je mozné zapujéit na 3 tydmy (21 dnd), pokud knihu nezada dalsi
ctenaf.

23. Casopisy (popt. CD, DVD) se pijcuji studentiim prezenéné a pracovnikim $koly
absen¢éné, a to na dobu 14 dna.

24. Ctenafi vraci vypujcky dle KR (bod 20-23) a vZdy pted ukonéenim $kolniho roku, a to
nasledujicim zptisobem:
- 1. a2. roéniky nejpozdéji do 15. 6.
- 3. ro¢niky nejpozdéji do 15. 5.
- maturitni ro¢niky nejpozdéji do 30. 4.

25.O nevraceni  knihovni  jednotky budou Ctenafi Ustné upominani.  Opakované
nerespektovani upominek bude povaZovano za poruSeni $kolniho Fadu a kazensky

postiZeno.
26. Ctenat si miize vypujcit neomezeny pocet knihovnich jednotek, pokud knihovnik neurci
jinak.

27. Ctenaf je povinen zachazet s vypljenymi materidly Setrné, chranit je pred poSkozenim,
ztratou a kradezi, nesmi je pujéovat dalsim osobam a je povinen vratit je ve stanovené
Ihute.

28. Zjisténé poskozeni knihovni jednotky ohlasi c¢tenaf knihovnikovi ihned pii pUj¢ovani,
jnak se vystavuje nebezpeci, Ze bude poskozeny vytisk hradit za predeslého Ctenate.

29. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je pozadovana nahrada (napf. kniha
téhoz vydani, uhrazeni ndkladi za potizeni fotokopie a vazby, zaplaceni aktudlni ceny
titulu apod.).

30. Uzivatel, ktery neustale opakované porusuje nebo hrubé porusil KR, mize byt zbaven
prava vyuzivat slizeb knihovny.

31 Ctenafi a wuZivatelé mohou podavat stiznosti a pripominky k ¢innosti knihovny
pracovnikovi knihovny, popi. zastupkynim feditelky ¢i feditelce Skoly.

32. Vyjimky z KR povoluje v odivodnénych piipadech pracovnik knihovny.

33. Jakékoliv zmény Vv knihovnim fadu podléhaji schvaleni feditelky Skoly.

34. Knihovni tad nabyva u¢innosti dne 1. 4. 2018.

PhDr. Jarmila Kelnarova, PhD. Brno 1. 4. 2018
feditelka Stfedni zdravotnické Skoly Brno,
Jaselska, prispévkové organizace



